Haben wir!

Ausbildung zur Kauffrau/ zum Kaufmann
fur Biromanagement (m/mwsd) 2026

Telefon, E-Mail, Termine, Ablage - du behiltst den Uberblick? Du bist organisiert, kommunikativ und suchst eine
Ausbildung, die mehr bietet als nur Kaffee kochen?

Dann bist du bei cocoon genau richtig! Werde Teil unseres Teams und erlebe eine fundierte Ausbildung mit modernen
Tools, spannenden Aufgaben und echten Entwicklungschancen.
Das bringst du mit:

- Einen guten Schulabschluss (Realschule oder (Fach-)Abitur)

- Organisationstalent und Lust auf Teamarbeit

- Interesse an kaufmannischen Prozessen und digitalen Arbeitsweisen

- Motivation, Neues zu lernen, mitzugestalten und Verantwortung zu tibernehmen
- Technisches Verstandnis mit Lernbereitschaft

- Kommunikationsfahigkeiten

Was dich bei uns erwartet:

- Eine abwechslungsreiche 3-jahrige Ausbildung in verschiedenen Fachabteilungen

- Du lernst alles rund um Biirokommunikation, Terminorganisation, Rechnungswesen, Personal- und
Projektmanagement

- Eigenverantwortliche Projekte & Aufgaben ab dem ersten Tag

- Digitale Tools, moderne Biiros und ein offenes Team, das dich unterstutzt

- Schulungen und gezielte Priifungsvorbereitung - wir begleiten dich sicher durch die Ausbildung!
Unser Versprechen:

Wir begleiten dich auf deinem Weg mit echtem Teamgeist, individueller Férderung und der Chance, tber dich
hinauszuwachsen. Bei uns bist du nicht einfach nur Azubi - du bist Teil eines Teams, das deine Stirken sieht, deine
Ideen schitzt und dich ernst nimmt.

Gemeinsam gestalten wir deine Zukunft — Professionell. Persénlich. Mit Herz.

Diese Benefits erwarten Dich:

Finanzielle Unterstiitzung bei den Lernmitteln 30 Tage Urlaub
Modernes Arbeitsumfeld Ubernahmechancen Kostenfreie Getrinke

Klingt gut? Bewirb Dich online oder schreib uns per WhatsApp:

%/ www.cocoon.contact

R)  +4915128262147

#Ausbildunggutverpackt



